                                                                                                УТВЕРЖДЕН

                                                                                                Приказом №_14_-в______

                                                                                                _30 августа   2017 
                                               План мероприятий
                       по введению профессиональных стандартов

                       на период с 31.08. 2017 года по 31.12.2018 года.
Цель: Обеспечение поэтапного перехода муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования  детeй « Дворец детского ( юношеского) творчества «  на работу в условиях действия профессиональных стандартов.
Задачи:

1.Разработать организационно-управленческие решения, регулирующие введение профессиональных стандартов.
2.Привести в соответствие с профессиональными стандартами нормативно-правовую базу МБОУ ДОД «ДДЮТ»
3.Организовать эффективную кадровую политику.

4.Организовать методическое и информационное  сопровождение реализации введения профессиональных стандартов.
5.Организовать повышение квалификации, профессиональную переподготовку работников МБОУ ДОД ДДЮТ в соответствии с требованиями профессиональных стандартов.
6.Модернизация системы аттестации работни ков МБОУ ДОД ДДЮТ с учетом требований профессиональных стандартов.
I этап: внедрение профессиональных стандартов для работников, по должностям и профессиям которых установлено предоставление компенсаций и льгот либо наличие ограничений, а также для работников, если законодательством установлены требования к квалификации, содержащиеся в профессиональных стандартах, а также проведение мероприятий информационного сопровождения, разработка локальных нормативных актов ( декабрь 2017.).
II этап: внедрение профессиональных стандартов для педагогических работников, категории специалистов, утвержденных приказами Министерства труда и социальной защиты РФ в практику работы МБОУ ДОД ДДЮТ (август-октябрь 2018).
III этап: внедрение профессиональных стандартов для работников иных категорий (2018)
	№ п/п
	 Мероприятие
	Сроки
	Ответственные
	Результаты

	       1.Нормативно-правовое, методическое обеспечение ведение профессиональных 

                                                             стандартов



	1.1.Изучение законодательства по введению профессиональных стандартов.

	1.1.1.
	Изучение документов:
Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 18 ноября 2013 №679н «Об утверждении профессионального стандарта «Главный бухгалтер»
Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 22 декабря 2014 №1061н «Об утверждении профессионального стандарта «Бухгалтер»,
Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 24.07.2015 №514н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования»
	           2017

август
	Рабочая комиссия
	Обсуждение
На общем собрании коллектива, размещение информации на   сайте МБОУ ДОД ДДЮТ

	1.1.2.
	Ознакомление с документами под роспись работников МБОУ ДОД ДДЮТ
	 Декабрь 2017 года
	Директор
	Лист ознакомления с требованиями профессиональных стандартов

	1.1.3.
	Составление перечня должностей и профессий в штатном расписании МБОУ  ДОД ДДЮТ, соответствующих профессиональным стандартам.
	Август 2017
	Директор
	

	1.1.4.
	Составить перечень должностей и профессий согласно ч.2 ст. 57 и ст. 195.3 Трудового кодекса РФ, для которых обязательно введение профессиональных стандартов
	 Август 2017
	Директор
	Перечень с указанием нормативных документолв

	1.1.5.
	Сверка наименований должностей работников в штатном расписании с наименованиями должностей соответствующих профессиональных стандартов и квалификационных справочников (ЕКТС.ЕТС)
	До 01.09 2017
	Рабочая комиссия
	Заключения в расхождениях в наименованиях должностей, профессий , проект штатного расписания


1.2. Приведение в соответствие локальных нормативных актов МБОУ  ДОД ДДЮТ
	1.2.1.
	Провести актуализацию трудовых договоров, должностных инструкций и других локальных нормативных актов с учетом профессиональных стандартов.
	до 01.01 2018
	Рабочая группа
	Заключение рабочей группы по результатам актуализации по каждой должности, профессии

	1.2.2.
	Разработка и утверждение Положения о проведении аттестации педагогических и работников иных категорий на соответствие занимаемой должности с учетом профессиональных стандартов.
	До 01.01.2018
	Зам. директора по учебно-воспитательной работе.
	Положения о проведении аттестации педагогических и работников иных категорий на соответствие занимаемой должности с учетом профессиональных стандартов.

	1.2.3.
	Внесение изменений в коллективный договор
	До 01.01 2018
	Директор
	Проект коллективного договора

	1.2.4.
	Внесение изменений в Правила внутреннего трудового распорядка работников МБОУ  ДОД ДДЮТ
	До 01.10 2016
	Директор
	Проект Правил внутреннего трудового распорядка работников МБОУ  ДОД ДДЮТ

	1.2.5.
	Внесение изменений в должностные инструкции, трудовые договора работников МБОУ ДОД ДДЮТ
	До 01.01 2018
	Ответственный за работу с кадрами
	Новые редакции документов.

	1.2.6.
	Разработать Положение о системе оценки деятельности работников МБОУ  ДОД ДДЮТ в соответствии с профессиональными стандартами
	До 01.11 2017
	Рабочая комиссия 
	Проект положения о системе оценки деятельности работников МБОУ  ДОД ДДЮТ в соответствии с профессиональными стандартами

	1.2.7.
	Обсуждение проектов документов на профсоюзном и общем собрании коллектива.
	 Сентябрь 2017 год
	Рабочая комиссия
	Проекты документов, регламентирующие внедрение профессиональных стандартов.

	1.3.Методическое обеспечение в связи с введением профессиональных стандартов.

	1.3.1.
	Подготовить план –график по введению профессиональных стандартов.
	Август 2017
	Рабочая группа
	 План-график

	1.3.2.
	Составить план-график аттестации работников в соответствии с требованиями профессиональных стандартов.
	До 31. 08 2017 
	Рабочая группа
	План-график

	1.3.3.
	Составить план-график профессиональной переподготовки и повышения квалификации работников МБОУ ДОД ДДЮТ
	До 31. 08 2017
	Рабочая группа
	План-график

	                                            2.Организационные мероприятия

	                                           2.1. Методические мероприятия

	2.1.1.
	Создание аттестационной комиссии
	2017  сентябрь
	Директор
	 Приказ

	2.1.2.
	Организовать консультации по разъяснению основных положений профессиональных стандартов.
	В течение 2017 года
	Рабочая группа
	Консультации

	        3.Управление, контроль, руководство, анализ процесса введения 
                                     профессиональных стандартов

	3.1.
	Анализ работы педагогических работников по повышению самообразования.
	Систематически 
	Зам. директора по учебно-воспитательной работе
	Справки контроля.

	3.2.
	Обсуждение плана мероприятий по введению профессиональных стандартов на период 2017-2018гг. на общем собрании коллектива
	 Август 2017
	Директор
	Протокол собрания

	3.3.
	Заслушивать результаты работы рабочей группы на совещания при директоре
	1 раз в полугодие
	Директор
	Протокол собрания

	    4.Кадровое обеспечение перехода на профессиональные стандарты.

	4.1.
	Разработка и введение в действие новых должностных инструкций
	До  01.01.2018
	Директор
Делопроизводитель
	Должностные инструкции.

	4.2.
	Уведомление работников о введении профессиональных стандартов
	До 01.11. 2017
	Директор
Делопроизводитель
	Уведомления.

	4.3
	Внесение изменений в трудовые договоры работников в соответствие с требованиями профессиональных стандартов
	До  01.01.2018
	Директор
	Трудовые договоры.

	4.4.
	Участие в мероприятиях федерального, регионального, муниципального уровней по вопросам  введения профессиональных стандартов.
	В течение года
	Зам. директора по учебно-воспитательной работе
	Сертификаты участия.

	4.5.
	Прием на работу новых сотрудников в соответствии с требованиями 
профессииональных стандартов.
	
	Директор
	

	5. Информационное обеспечение введения профессионального стандарта.

	5.1.
	Периодически размещать информацию о введении профессиональных стандартов на официальном сайте МБОУ  ДОД ДДЮТ
	В течение года
	Рабочая группа, ответственный за сайт.
	Информация на сайте.


Исполнители  рабочая группа в составе:
Члены группы:               Зябкина О.В.

                                            Бахтина Н.Н.

                                            Лукашина Н.М.

Исполнитель рабочая группа в составе:

Руководитель группы:                   Н.В.Шалимова

              Члены группы:                  Е.Н.Метальникова

                                                          Е.С.Терещенко

